
 

 

  Documento allegato alla deliberazione n. 16/2016 dell’Agenzia dei segretari degli enti locali V.d.A 

 

 
I. AVVIO DEL PROCEDIMENTO 

Nel caso in cui la sede di segreteria delle forme associative degli enti locali della Valle 

d’Aosta si renda vacante, il Sindaco che si è assunto la responsabilità dell’esercizio 

associato delle funzioni e dei servizi comunali in ambito territoriale sovracomunale, di 

seguito denominato Sindaco, oppure il Presidente dell’Unité des Communes 

valdôtaines, trasmette all’Agenzia regionale dei segretari degli enti locali della Valle 

d’Aosta una comunicazione con la quale contestualmente: 

 accerta il verificarsi della situazione di vacanza della sede; 

 richiede all’Agenzia dei segretari l’avvio del procedimento di ricerca del soggetto 

cui conferire l’incarico di segretario. 

 

Nell’ipotesi specifica di rinnovo elettorale di uno dei Sindaci dei Comuni convenzionati ai 

sensi dell’art.19 della L.R. 6/2014, il Sindaco, qualora l’intenzione sia quella di 

mantenere il segretario in servizio alla data delle elezioni, può: 

a) se il segretario è iscritto all’Albo regionale dei segretari degli enti locali ai sensi 

dell’art.1, c.5, della L.R. 46/1998, confermare detto segretario ai sensi dell’art.3, c. 1, 

della L.R. 46/1998 con provvedimento espresso o per decorso dei termini di legge 

(novanta giorni dalla data delle elezioni del sindaco di uno dei comuni convenzionati 

ai sensi dell’art.19 della L.R. 6/2014) 

b) se il segretario è iscritto all’Albo regionale dei segretari ai sensi dell’art. 1, c. 6, della 

L.R. 46/1998, incaricare nuovamente il segretario con provvedimento espresso, ai 

sensi dell’art.3, c. 1bis, della L.R. 46/1998. 

 

La disciplina di cui sopra – lettere a) e b) - si applica anche relativamente al 

conferimento dell’incarico di segretario dell’Unité des Communes valdôtaines. 

 

Relativamente al conferimento dell’incarico conseguente al rinnovo elettorale di uno 

dei Sindaci dei Comuni convenzionati ai sensi dell’art.19 della L.R. 6/2014, è 
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necessaria l’acquisizione del parere vincolante dell’Organismo dei comuni 

convenzionati ai sensi dell’art.19 della L.R. 6/2014, denominato “Conferenza dei 

Sindaci” nella convenzione quadro di esercizio associato delle funzioni e dei servizi 

comunali, sia che si adotti il provvedimento espresso di conferimento dell’incarico di 

segretario sia che si intenda tacitamente confermare il segretario iscritto all’Albo 

regionale dei segretari degli enti locali ai sensi dell’articolo 1, c. 5, della L.R. 46/1998. 

 

Nell’ipotesi di cui alle precedenti lettere a) e b) il procedimento termina senza 

prosecuzione nelle ulteriori fasi di cui alla presente.  

 

II. PUBBLICIZZAZIONE                                                                                                       

L’Agenzia dei segretari - entro il terzo giorno lavorativo successivo al ricevimento della 

richiesta di avvio del procedimento -  pubblica sul proprio sito istituzionale l’avviso di 

sede vacante.  

L’avviso resta in pubblicazione per cinque giorni lavorativi consecutivi per consentire 

agli iscritti all’Albo regionale dei segretari degli enti locali di manifestare al 

Sindaco/Presidente dell’Unité ed all’Agenzia dei segretari l’interesse al conferimento 

dell’incarico.   

L’Agenzia dei segretari provvede all’invio dei curricula dei segretari ai sensi dell’art.18, 

c. 5 del regolam.reg. 4/1999. 

 

III. INDIVIDUAZIONE 

Entro venti giorni dalla scadenza dell’avvenuta pubblicazione di cui al precedente punto, 

il Sindaco, previa acquisizione del parere vincolante della Conferenza dei Sindaci, o il 

Presidente dell’Unité individua il soggetto da nominare con provvedimento motivato, 

anche sulla base delle manifestazioni di volontà dei soggetti interessati e dei correlati 

curricula.  

Il Sindaco o il Presidente dell’Unité comunica all’Agenzia dei segretari il nominativo del 

soggetto individuato e richiede all’Agenzia dei segretari l’assegnazione dell’iscritto 

all’Albo regionale dei segretari. 

 

IV. ASSEGNAZIONE 



 

 

L’Agenzia dei segretari, entro tre giorni lavorativi dalla ricezione della richiesta di 

assegnazione, concede o nega, con motivazione espressa, l’assegnazione del soggetto 

individuato.   

In caso di mancata motivata assegnazione, l’Agenzia invita il Sindaco o il Presidente 

dell’Unité ad individuare un altro iscritto all’Albo regionale dei segretari e sospende il 

decorso del termine di legge per il conferimento dell’incarico per il tempo strettamente 

necessario all’effettuazione della nuova individuazione. 

 

V. CONFERIMENTO DELL’INCARICO  

Il Sindaco o il Presidente dell’Unité, ricevuta dall’Agenzia dei segretari la comunicazione 

dell’assegnazione del soggetto individuato, adotta il provvedimento di conferimento 

dell’incarico di segretario della forma associativa di ente locale della Valle d’Aosta. 

Il provvedimento deve essere: 

 adottato entro novanta giorni dalla data delle elezioni di uno dei sindaci dei comuni 

convenzionati ai sensi dell’art.19 della L.R. 6/2014 o del Presidente dell’Unité, o 

dalla data di accertamento della vacanza di sede, salvo proroga di sessanta giorni 

nel caso sia in corso la stipulazione di una convenzione, ai sensi dell’art.18, c.3 del 

regolam.reg. 4/1999  

 motivato, con riguardo alle manifestazioni di interesse pervenute  

 trasmesso tempestivamente all’Agenzia dei segretari unitamente all’accettazione 

dell’incarico da parte del soggetto assegnato. 

Si evidenzia che il Sindaco o il Presidente dell’Unité, nel caso di conferimento 

dell’incarico ad un iscritto all’Albo regionale dei segretari ai sensi dell’articolo 1, c. 6, 

della L.R. 46/1998, ha l’onere di verificare il rispetto di tutti gli aspetti di cui all’articolo 1, 

c. 12, della L.R. 46/1998. 

Ai sensi dell’art.18, c. 6, del regolam.reg. 4/1999, l’incarico ha effetto dalla data stabilita 

nell’atto di nomina, accettata dal segretario.  

Il Sindaco o il Presidente dell’Unité che non intenda conferire al segretario in servizio 

alla data delle elezioni l’incarico di segretario, comunica al titolare la volontà di 

incaricare un diverso soggetto, ai sensi dell’art.18, c. 2, della L.R. 46/1998. 

 

VI. REGGENZA DELLA FORMA ASSOCIATIVA  

Durante il periodo di vacanza (mancanza di titolare) della forma associativa dell’ente 

locale, fermo restando quanto previsto dall’art.3, comma 2, della L.R. 46/1998, la 



 

 

reggenza viene assicurata, ai sensi dell’art. 9, c. 6, della L.R. 46/1998, dal personale 

individuato come vicesegretario, qualora previsto nell’ordinamento interno e presente. 

Ai sensi dell’art.22bis del regolam.reg. 4/1999, in assenza del vicesegretario, il Sindaco 

o il Presidente dell’Unité, previa comunicazione al Consiglio di amministrazione 

dell’Agenzia, conferisce l’incarico di reggenza ai segretari in disponibilità o, in caso in 

cui non vi siano segretari in disponibilità utilizzabili, ad un segretario in servizio. 

In caso di esito negativo di dette procedure, l’incarico è conferito dal Presidente del 

Consiglio di amministrazione dell’Agenzia. 

La reggenza ha la durata strettamente necessaria alla conclusione del procedimento di 

incarico e non può comunque eccedere il termine finale di cui all’art.18, c. 3, del 

regolam.reg. 4/1999.  

 

VII. CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO 

L’Agenzia dei segretari dà notizia dell’avvenuta conclusione del procedimento di 

conferimento dell’incarico mediante la pubblicazione sul proprio sito di un avviso.  

 

VIII. DISPOSIZIONI IN CASO DI INOSSERVANZA DEI TERMINI PER IL CONFERIMENTO 

DELL’INCARICO 

Nel caso di cessazione dell’incarico del segretario nel corso del mandato elettorale degli 

amministratori locali senza che sia avviato o completato il procedimento di conferimento 

dell’incarico nei novanta giorni dall’accertamento della vacanza di titolare ovvero nel 

termine risultante per effetto della proroga prevista ai sensi dell’art.18, c. 3, del 

regola.reg. 4/1999, il Presidente dell’Agenzia dei segretari invita il Sindaco o il 

Presidente dell’Unité a provvedervi entro 15 giorni. Nel caso l’inerzia si protragga oltre il 

termine suddetto, il Presidente dell’Agenzia dei segretari invia la segnalazione al 

Presidente della Regione. 

La medesima procedura viene seguita qualora, nei novanta giorni dal rinnovo elettorale 

di uno dei Sindaci dei Comuni convenzionati ai sensi dell’art.19 della L.R. 6/2014 o del 

Presidente dell’Unité, il Sindaco o il Presidente dell’Unité non avvii il procedimento di 

conferimento dell’incarico di segretario oppure non adotti il provvedimento espresso di 

nuovo incarico all’iscritto all’Albo dei segretari ai sensi dell’art.1, c. 6, della L.R. 46/1998, 

già in servizio alla data delle elezioni. Per quanto attiene segretario iscritto all’Albo dei 

segretari ai sensi dell’art.1, c.5, della L.R. 46/1998 opera la conferma tacita, come 

illustrato al paragrafo I, lettera a) del presente documento. 


